HQI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PINH Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 06/NQ-HPND Binh Dinh, ngay 19 thang 3 nam 2021
NGHI QUYET

V& viéc thanh lap Van phong Doan dai biéu Qudc hdi
va Hoi dong nhan dan tinh Binh Pinh

HOI PONG NHAN DAN TiNH BINH DINH
KHOA XII KY HQP THU 14

Can cir Luqt té chirc Quoc hoi ngay 20 thang 11 nam 2014; Ludt sira déi,
b6 sung mét sé diéu ciia Ludt t6 chirc Quac héi ngay 19 thang 6 nam 2020;

Can cir Ludt té chirc chinh guyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sua doz bé sung mot sé diéu ciia Ludt t6 chire Chinh phii VA Ludt t6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cwr Ludt ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thang 6 nam
2015; Ludt sita doi, bé sung mét sé diéu ciia Ludt ban hanh van ban quy pham
phap /udt ngay 18 thang 6 nam 2020;

Can cir Nghi quyét s6 1004/2020/UBTVQH14 ngay 18 thang 9 nam 2020
ciia Uy ban T hwong vu Quoc hoi ve viéc thanh ldp va quy dinh vi tri chirc nang,
nhiém vu, quyén han, co cdu 16 chirc ciia Van phong DPoan dai biéu Quéc héi va
Héi dong nhan dan cdp tinh;

Xét To trinh s6 05/TTr-HDPND ngay 17 thang 3 nam 2021 cia Thuwong truc
Hoi dong nhén dén tinh vé Pé an thanh ldp Van phong Poan dai biéu Quoc héi va
Hoi dong nhdn dan tinh Binh Dinh; Y Kién thdo ludn ciia cdc dai biéu Héi dong
nhdn dan tinh tai ky hop.

QUYET NGHI:

Piéu 1. Nhit tri thanh 1ap Vian phong Doan dai biéu Qudc hoi va Hoi dong
nhan dan tinh Binh Dinh trén co s¢ hop nhit Vin phong Doan dai biéu Qudc hdi
va Vin phong Hoi dong nhan dan tinh Binh Dinh, cu thé nhu sau:

1. Vi tri, chirc nang:

- Vian phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi ddong nhan dan tinh Binh Pinh
la co quan tuong duong cap 80, chiu sy lanh dao, chi dao tryc tiép cua Truong
doan, Ph6 Truong doan dai bi€u Qudc hoi va Thuong truc Hoi dong nhan dan
tinh, c6 chirc ndng tham muu, giap viéc, phuc vu hoat dong cua Poan dai biéu
Quoc hoi, dai bieu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan, Thuong truc Ho1 dong nhan
dan, cac Ban Hoi dong nhan dan, dai biéu Hoi dong nhan dan tinh.

- Vin phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan tinh Binh Pinh
cé tu cach phap nhan, con dau va tai khoan riéng.

2. Co céu, to chirc

a. Lanh dgo Vin phong: gdbm Chanh Van phong va 03 Pho Chanh Vin
phong.
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b. Cac phong chuyén mon trwe thudc Vin phong, gdm: 04 phong (Phong
Céng tdc Quoc hdi; Phong Céng tac Hoi dong nhéan dan; Phong Théng tin - Dan
nguyén; Phong Hanh chinh - 76 chitc - Qudn tri).

3. Bién ché, lao ddng hop ddng theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP ngay 17
thang 11 nam 2000 cua Chinh phu: Gii nguyén bién ché va lao dong hop dong
da dwoc cdp cé tham quyén giao déi véi Van phong Poan dai biéu Quoc hoi tinh
Va Vin phong Héi dong nhan dan tinh.

a. Tong sé bién ché dwoc giao sau khi thanh lap: 31 ngwoi (Bao gom:
Bién ché cua Vin phong Poan dai biéu Qudc hoi tinh: 08 ngudi va bién ché cua
Vin phong Hoi dong nhan dén tinh: 23 nguoi).

b. Tong so lao dong hop dong theo Nghi dinh 68/2000/NP-CP ngay 17
thang 11 nim 2000 ciia Chinh phii: 09 ngwoi (Bao gdom: nguoi lao dong ctia Vin
phong Poan dai biéu Qudc hoi tinh: 03 nguoi va nguoi lao dong ctia Vin phong
Hoi d6ng nhan dan tinh: 06 ngudi).

4. Nhiém vu va quyén han ciia Vin phong Poan dai biéu Qudc hdi va
Héi dong nhan dan tinh Binh Pinh: Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 2, Nghi
quyét s6 1004/2020/UBTVQH14 ngay 18 thang 9 nim 2020 ciia Uy ban Thuong vu
Quéc hoi.

5. Ché d¢ 1am viéc, kinh phi hoat dong

a. Ché dp lam viéc: Vin phong Poan dai biéu Qudc hdi va Hoi dong nhan
dan tinh 1am viéc theo ché do thi truong két hop vai ché do chuyén vién.

b. Kinh phi hoat dpng: Kinh phi hoat dong cua Doan dai biéu Qudc hdi do
ngan sach trung wong bao dam; kinh phi hoat déng ctia Hoi dong nhan dan va Vian
phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan tinh do ngan sach tinh bao
dam.

(C6 Pé dn cu thé kém theo)

Piéu 2. Giao Thuong tryc HO1 d6ng nhan dan tinh phdi hop véi Truong doan,
Pho Trudng doan dai bleu Qudc hdi tinh, Van phong Qudc hdi va cic co quan co lién
quan thuc hién Nghi quyét dam bao theo quy dinh ctia phap luét.

Picu 3. Thuong truc Hoi dong nhan déan tinh, cac Ban Hoi dong nhan dan
tinh, T6 dai biéu Hoi dong nhan dan tinh va dai biéu Hoi dong nhan dan tinh kiém
tra, giam sat viéc thuc hién Nghi quyét.

Nghi quyét nay di dugc Hoi dong nhan dan tinh Binh Pinh Khéa XII Ky
hop thtr 14 théng qua ngay 19 thang 3 nam 2021 va c6 hiéu luc ké tir ngay thong
qua./.

Noi nhén: CHU TICH
- UBTVQH, Chinh pht (b/cao);

- VPQH, VPCP; Bo Néi vu, B Tu phép;

- TT Tinh uy, TT HDND tinh, BTC Tinh uy;

- UBND, UBMTTQVN tinh; PbBQH tinh;

- Cac Ban HDND tinh, dai bieu HDND tinh;

- S& Tu phap, Noi vu va cac co quan lién quan;

- VP: Tinh uy; DPPBQH; HDND; UBND tinh; . 3

- TT HDND, UBND céc huyén, TX, TP; Ho Quoc Diing
- TT Tin hoc - Cong bdo tinh;

- Luu VT, Ho6 so ky hop.
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HQI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BiNH PINH Déc 1ap — Tu do — Hanh phic

PE AN
Thanh lap Vin phong Poan dai biéu Quoc hdi
va Hoi dong nhan dan tinh Binh Pinh
(Kém theo Nghi quyet so 06/NO-HDND ngay 19 thang 3 nam 2021
cua Hoi dong nhan ddn tinh Binh Dinh)

Phén I
SU CAN THIET VA CAN CU PHAP LY XAY DUNG PE AN

I. SU'CAN THIET PHAI XAY DUNG PE AN

Nghi quyet 5O 18-NQ/TW ngay 25/10/2017 cua Ban Chap hanh Trung vong
Pang khoa XII vé mot s6 van dé vé tiép tuc doi méi, sap xép to chirc bd may cua
hé thong chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu luc, hieu qua; Nghi quyét sb
56/2017/QH14 ngay 24/11/2017 ctia Qubc hoi vé tiép tuc cai cach to chirc bo ‘may
hanh chinh nha nudc tinh gon, hoat dong hi¢u luc hi¢u qua; Nghi quyet sO
1004/2020/UBTVQH14 Ngay 18/9/2020 ciia Uy ban Thudng vu Quoc hoi vé viée
thanh 1ap va quy dinh vi tri, chirc nang, nhiém vy, quyén han, co cau t6 chirc cua
Vin phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan cip tinh; trong d6 néu
ro: “Hoi dong nhan dan cap tinh quyét dinh thanh 1ap Vin phong Poan dai biéu
Quéc hoi va Hoi dong nhan dan cép tinh trén co s& dé nghi cua Thuong truc Hoi
d6ng nhan dan cung cdp sau khi thong nhat véi Truong doan, Pho Truong doan
dai biéu Qudc hoi”.

Khoan 3 Dicu 8 Nghi quyet s6 1004/2020/UBTVQH14 quy dinh: “K& tir
ngay Nghi quyét nay duoc thong qua, chinh quyén dia phuong cac tinh, thanh phé
tryc thuge Trung wong phdi hop voi Van phong Quéc hoi, cac co quan khac co
lién quan du kién phuong an sap xep t6 chirc b may, quyét dinh bién ché cong
chirc va chuin bi cac diéu kién can thiét dé thanh 1ap Van phong Poan dai biéu
Quéc ho1 va Hoi déng nhan dan cép tinh™.

Do d6, viéc xay dung Dé an thanh 1ap Vin phong Poan dai biéu Quéc hoi
va Hoi dong nhan dan tinh Binh Pinh 13 can thiét dé 1am co s¢ xay dung phuong
an sép xép td chic bod may, bién ché, tai san, tai chinh va cac noi dung khac lién
quan trong qué trinh thanh 1ap Vin phong Poan dai biéu Qubc hoi va Hoi dong
nhan dan tinh Binh DPinh, nham thuc hién tét chuc nang, nhiém vu sau khi thanh
lap.

II. CAN CU PHAP LY

- Luat T6 chie Qudc hoi nam 2014; Luat Stra doi, bo sung mot sd diéu cua
Luat T6 chirc Qudce hoi nam 2020;
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- Luat T chirc chinh quyén dia phuong nam 2015; Luat Sta ddi, bd sung
mot sO diéu cua Luat T6 chirc Chinh phu va Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong
nam 2019;

- Luat Can bg, cong chirc nam 2008; Luat Stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua
Luat Can bg, cong chirc va Luat Vién chic ndm 2019;

- Nghi quyét s6 1004/2020/UBTVQH14 ngay 18 thang 9 ndm 2020 cua Uy
ban Thuong vu Quoc hoi vé viée thanh lap va quy dinh vi tri, chirc nang, nhiém
vy, quyén han, co cau t6 chirc cua Van phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi
d6ng nhan dan cip tinh;

- Nghi dinh sO 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 nam 2018 cua Chinh phu
quy dinh vé thanh 1ap, t6 chuc lai, giai thé t6 churc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc;

- Nghi dinh sO 68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 nam 2000 cua Chinh phu
veé thuc hi¢n ché d0 hop dong mdt s6 loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha
nudc, don vi su nghiép.

Phan |1
THU'C TRANG TINH HINH HOAT PONG CUA
VAN PHONG DPOAN DAI BIEU QUOC HQI TINH
VA VAN PHONG HQI PONG NHAN DAN TINH

I. VI TRi, CHU'C NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN
1. Viin phong Poan dai biéu Qudc hdi tinh

Vin phong Poan dai biéu Qudc hoi tinh 1a co quan tham muu, giup viéc,
phuc vu hoat dong cua cac dai biéu Quéc hoi, Poan dai biéu Quéc ho1 tai dia
phuong; c6 nhiém vu tham muu va td chirc phuc vu hoat dong cia Poan dai biéu
Quéc héi, Truong doan, Phé Truong doan dai biéu Qudc hoi, dai biéu Qudc hoi;
Tham muu xay dung chuong trinh 1am viéc, ké hoach hoat dong hang thang, hang
quy, sau thang va ca nam cua Poan dai biéu Qudc hoi; to chirc phuc vu viéc thuc
hién chuong trinh, ké hoach d3 duogc phé duyét.

Phuc vu Doan dai biéu Qudc hoi, dai bieu Qudc hoi: Trong viée dong gop ¥
klen t6 chuc lay y kién dong gop vao du an Luat, du an Phap 1énh, du thao Nghi
quyét va cac van ban khac theo yéu cau ciia Uy ban Thuong vu Qudc hoi; trong
hoat dong giam sat; theo doi, don doc cac co quan, to chtrc va ca nhan thuc hién
kién nghi trong két luan giam sat; tiép cong dén, tlep nhén, xu ly k1en nghi, don
thu khiéu nai, t6 cao cta céng dan; theo ddi, don dbc viéc giai quyet khiéu nai, t&
céo va kién nghi cua cong dan; phuc vu dai biéu Quoc hoi tlep xUc cu tri; giap
Trudng doan dai biéu Qudc hoi xay dung bao cao tong hop v kién, kién nghi cua
cur tri gui Uy ban Thuong vu Qudc hoi va co quan, td chirc co trach nhiém xem xét
giai quyet
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Gitp Truong doan, Pho Truong doan dai biéu Qubc hoi téng hop tinh
hinh hoat dong cua Poan dé bao céo Uy ban Thuong vu Québc hoi, gitr mbi lién hé
véi cac dai biéu Quéc hoi; phuc vu Poan dai biéu Quéc hoi, dai biéu Quéc ho1 tai
ky hop Quéc hoi va hoat dong débi ngoai.

Vin phong Poan dai biéu Qudc hoi tinh ¢d tu cach phap nhan, c6 con dau
va tai khoan riéng.
2. Vin phong Héi dong nhin dén tinh

Vin phong Hoi ddng nhan déan tinh 1a co quan tham muu, gilp viéc, phuc
vu hoat dong ctia Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan, Ban cua
Hoi dong nhan dan va dai biéu Hoi dong nhan dan tinh.

- Gilip Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan va cic Ban cia
Hoi d6ng nhan dan tinh xay dung chuong trinh 1am viéc, ké hoach hoat dong hang
thang, hang quy, 6 thang va ca nim; t6 chirc phuc vu viéc thuc hién chuong trinh,
ké hoach da duoc phé duyét.

- Tham muu gilp cic Ban ctua Hoi dong nhan dan thim tra dy thao nghi
quyét, béo céo, dé an; gilp Thuong truc Hoi dong nhan dan hoan thién cac du thao
nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan tinh; tham muu, phuc vu Hoi dong nhan dan,
Thuong truc Ho1 déng nhan dan, Ban cua Hoi déng nhan dan, T6 dai biéu Hoi
d6ng nhan dan va dai biéu Hoi dong nhan dan tinh trong hoat dong giam sat; khao
sét, theo dbi, tong hop, don doc co quan, to chirc, c& nhan thuc hién nghi quyét vé
glam sat; giup Thuong tryc Hoi d6ng nhan dan va dai biéu Hoi dong nhan dan tinh
tiép cong dan; tiép nhan, tham muu xur ly kién nghi, don thu khiéu nai, t6 c4o cia
co quan, to chic, cong dan gui dén Hoi dong nhan dan, Thu:ong truc Hoi dong
nhan dan tinh; theo ddi, dén dbc viéc giai quyét khiéu nai, t6 c4o va kién nghi cta
co quan, to chtrc, cong dan.

- Phuc vy Thuong tryc Hoi ddng nhan dan, Chu tich, Phd Chu tich diéu
hanh viéc chung ctua Hoi dong nhan dan tinh; diéu hoa, phdi hop hoat dong céc
Ban cua Hoi déng nhan dan tinh; bao dam viéc thuc hién quy ché hoat dong cua
Hoi ddng nhan dan, Thudng truc Hoi dong nhan dan, Ban cua Hoi dong nhan dan
tinh, noi quy ky hop Hoi dong nhan déan; giip Thuong truc Hoi dong nhan dan giir
mdi lién hé véi To dai biéu va dai biéu Hoi ddng nhan dan tinh; phuc vu Hoi dong
nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan, Ban ciia Hoi dong nhan dan tinh trong
hoat dong ddi ngoai.

Vin phong Hoi dong nhan dan tinh ¢ tu cach phap nhan, c6 con dau va tai
khoan riéng.

I1. TO CHUC, BIEN CHE VA SO NGUOI LAM VIEC
1. Vin phong Poan dai biéu Qudc hdi tinh
a) Co céu té chirc, bién ché

Viéan phong Poan dai bi€u Qudc hoi tinh ¢6 lanh dao Van phong va cac
chuyén vién giup viéc.
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T Ié)ng s6 bién ché dugc giao: 08 nguoi (khong ké Phé Trudng doan dai
biéu Qudc hdi chuyen trach).
* Lao dong hop ddng theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP: 03 ngudi.

* Hién tai c6 06 bién ché va 03 lao dong hop dong duoc bd tri, sip xép theo
vi tri viéc lam nhu sau:

- Lanh dao Van phong: 01 nguoi (Phé Chanh Van phong phu trach).
- Nhom nghiép vu chuyén mon: 04 nguoi, trong do:

+ Phu trach cong tac xay dung phap luat: 01 nguoi;

+ Phu trach cong tdc dan nguyén: 01 nguoi;

+ Phu trach cong tac giam sat: 01 nguoi;

+ Phuy trach cong tac tiép xuc cir tri: 01 ngudi.

- Nhom hd trg, phuc vu: 01 nguoi (ké toan).

_ - Lao dong hop dong theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP: 03 nguoi, trong do:
Le tan, tap vu: 01 nguoi; Lai xe phuc vu Poan dai biéu Quoc hoi: 02 nguoi.

b) Vé chit lwong cdn bj, cong chikc

- Trinh d6 chuyén mon: Thac sy: 01; Pai hoc: 05.

- Ly luan chinh tri: Cao cap: 03; Trung cap: 02.

- Quan ly nha nude: Chuyén vién chinh: 03; Chuyén vién: 03.
2. Vin phong Hoi dong nhan dan tinh

a) Co cau to chire, bién ché

Vin phong Hoi dong nhan dan tinh c6 lanh dao Van phong va 02 phong
truc thudc.

* Tong s6 bién ché dugc giao: 29 nguoi, bao gom;

- Pai biéu Hoi dong nhan dan tinh hoat dong chuyén trach: 06 nguoi (02
Pho Cha tich, 04 Trudng cac Ban cia Hoi dong nhan dan tinh).

- Bién ché Vian phong: 23 ngudi.
- Lao dong hop dong theo Nghi dinh 68/2000/NB-CP: 06 ngudi.

~ * Hién tai Van phong c6 18 bién ché va 06 lao dong hop dong duge bb tri,
sap x€p theo vi tri viéc lam nhu sau:

- Lanh dao Van phong: 02 nguoi (Chanh Van phong va 01 Phé Chanh Van
phong)

- Phong Tong hop: 10 nguoi, trong dé:

+ Phé Trudong phong: 01 nguoi;
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+ Theo ddi cong tac Kinh té - Ngan sach: 03 nguoi;
+ Theo d6i cong tac Van hoa - Xa hoi: 01 nguoi;

+ Theo ddi cong tac Phap ché: 02 ngudi;

+ Theo doi cong tac Dan toc: 02 nguoi;

+ Téng hop thong tin - dan nguyén: 01 ngudi;

- Phong Hanh chinh - T chire - Quan tri: 12 ngudi (06 bién ché va 06 lao
dong hop dong theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP), trong do:

+ Truong phong: 01 nguoi;

+ Phé Trudong phong: 01 nguoi;

+ Cong ngh¢ thong tin: 01 nguot;

+ K¢é toan: 01 nguoi;

+ Van thu - Luu trit kiém thu quy: 02 nguoi;

- Lao dong hop dong theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP: 06 ngudi, trong do:
+ L& tan, tap vu: 01 nguoi;

+ Lai xe: 03 nguoti

+ Bao vé: 02 nguoi.

b) Vé chit lwong cdn bé, cong chirc

- Trinh d§ chuyén mon: Thac sy: 04; Pai hoc: 14.
- Ly luan chinh tri: Cao cap: 04; Trung cap: 06.

- Quan 1y nha nudc: Chuyén vién cao cdp: 01; Chuyén vién chinh: 02,
Chuyén vién va tuong duong: 15.

I11. CO SO VAT CHAT, TRU SO LAM VIEC VA KINH PHi HOAT PONG
1. Viin phong Poan dai biéu Qudc héi tinh

- Tru s& 1am viéc ctia Van phong Poan dai biéu Qudc hoi tinh tai 01 Tran
Phu, thanh ph6é Quy Nhon, v6i 08 phong gom: 01 phong Phé Truong doan dai
biéu Quoc hoi tinh, 01 phong Lanh dao Van phong, 05 phong chuyén vién va 01
phong hop.

- Phuong tién 6 t6 gdm: 01 xe 5 chd va 02 xe 07 chd.

- Trang thiét bj lam viéc gém: Ban, ghé, tu dung tai liéu, may tinh, may in,
dién thoai... dugc trang bi dong bd va day du theo quy dinh.

- Ngudn kinh phi do Vin phong Qudc hoi giao, ap dung ché: do tu chu; dam
bao cho hoat dong thuong xuyén cua Van phong Poan dai biéu Qudc hoi tinh.

2. Viin phong Hgi dong nhan dan tinh
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- Try s& 1am viéc cua Van phong Hoi dong nhan dan tinh tai 104 Nguyén
Hug, thanh phdé Quy Nhon, véi 23 phong gom: 02 phong Phé Chu tich Hoi dong
nhan dan tinh, 04 phong Trudng cac Ban Hoi ddng nhan dan tinh; 02 phong ldnh
dao Van phong; 07 phong lanh dao phong va chuyén vién; 01 phong van thu; 01
phong ké toan; 01 phong CNTT; 01 phong 1& tan; 01 phong cho 14i xe; 01 phong
hop va 02 phong bao vé (01 cho do1 bdo v¢é muc tiéu va 01 cho bdo v¢ co quan).

- Phuong tién 6 t6 gdm: 01 xe 5 chd, 02 xe 07 chd va 01 xe 16 chd.

- Trang thiét bi 1am viéc bao gém: Ban, ghé, tu dung tai liéu, may tinh, may
in, dién thoai... dugc trang bi dong bd va day du theo quy dinh.

- Nguédn kinh phi do tinh giao, nam trong kinh phi hoat dong ciia Hoi dong
nhan dan tinh, ap dung ché do tu chu dam bao cho hoat dong thuong xuyén cua
Van phong Hoi dong nhan dan tinh.

Phan 11
‘ PHUONG AN THANH LAP VAN PHONG ]
POAN PAI BIEU QUOC HOQI VA HQI PONG NHAN DAN TINH

I. TEN GOI VA TRU SO LAM VIEC

1. Tén goi

Vin phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi ddng nhan dan tinh Binh Pinh.
2. Tru sé lam viéc

Tru s& lam viéc cua Van phong Poan dai biéu Quéc ho1 va Hoi déng nhan
dan tinh Binh DPinh tai s6 104 Nguyén Hug¢, thanh phé Quy Nhon (tru sé 1am viéc
cua Vian phong Poan dai biéu Quéc hoi tinh va try sé lam viéc cia Van phong Ho1
dong nhan dan tinh hién tai).

II. VI TRi, CHUC NANG

1. Van phong Poan dai biéu Qubc hoi va Hoi dong nhan dan tinh duoc
thanh lap trén co s hop nhat Van phong Doan dai bi€u Quoc hoi tinh va Van
phong Ho1 dong nhan dan tinh.

2. Van phong DPoan dai biéu Qué)c ho1 va Hoi déng nhan dan tinh 1a co quan
tuong duong cép s, chiu su lanh dao, chi dao truc tiép cua Truong doan, Pho
Trudng doan dai biéu Qudc hoi va Thuong truc Hoi dong nhan dan tinh, c6 chic
nang tham muu, gitp viéc, phuc vu hoat dong cia Poan dai biéu Qudc hoi, dai
biéu Qudc hoi va Hoi déng nhan dan, Thuong truc HO1 déng nhan dan, Ban cua
Hoi dong nhan dan, dai biéu Hoi dong nhan dan tinh.

3. Vin phong Poan dai biéu Québc hoi va Hoi dong nhan dan tinh ¢d tu céch
phap nhén, c6 con dau va tai khoan riéng do Chanh Van phong lam chu tai khoan.

4. Van phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan tinh dugc to
chtrc cac phong truc thudce.
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5. Viéc bo nhiém, mién nhiém, cach chirc, luan chuyén linh dao Vian phong,
lanh dao phong tryc thudce va can b9, cong chirc, nguoi lao dong trong Van phong
duoc thuc hién theo quy dinh vé phan cdp quan 1y can bd va cac van ban phap luat
khac co lién quan.

III. NHIEM VU, QUYEN HAN
Theo quy dinh tai Dicu 2 Nghi quyét s6 1004/2020/UBTVQH14 ngay
18/9/2020 cua Uy ban Thuong vu Quoc hoi.
IV. CO CAU TO CHUC, BIEN CHE VA SO NGUOI LAM VIEC
1. Co cau t6 chirc
1.1. Co ciu té chire
Vin phong Poan dai biéu Québc hoi va Hoi dong nhan dan tinh c6 Chanh
Vian phong va 03 Pho Chanh Van phong, dugc t6 chuce thanh 04 phong, gom:
- Phong Céng tac Quéc hoi;
- Phong Cong tac Hoi dong nhan dan;
- Phong Thong tin - Dan nguyén;
- Phong Hanh chinh - T6 chuc - Quan tri.
M’(:)i phong c¢6 Truong phong, 01 Phé Truong phong hoac 02 Pho Truong
phong (d61 vo1 phong co tir 8 bién ché cong chirc tro 1€n) theo Khoan 4 Dicu 3
Nghi quy€t so 1004/2020/UBTVQH14 ngay 18/9/2020 cua Uy ban Thuong vu
Quoc hdi .
S6 lugng bién ché t6i thiéu ctia mdi phong 1a 05 bién ché theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 107/2020/ND-CP ngay 14/9/2020 ctia Chinh phu.
1.2. Chirc ndang nhiém vu cria cac phong truc thugc
a) Chirc ndng, nhiém vu ciia Phong Céng tdc Quéc hii
Giap Chanh Vin phong mot s6 cong viée sau day:
- Tham muu, gitip Truong doan, Pho Truong doan dai biéu Quoc hoi trong
viéc xay dung va to chirc thuc hién chuong trinh, ké hoach hoat dong hang thang,

hang quy, 06 thang va ca nam cua Doan dai biéu Quoc hoi, tri€u tap cac cudc hop
ctia Poan dai biéu Qudc hoi, gitt mdi lién hé véi dai biéu Qudc hoi trong Poan;

- Tham muu, t6 chtrc phuc vu Poan dai biéu Qudc hoi trong cong tac xay
dung phap luat, thao luan, gop ¥ kién vé cac ndi dung theo yéu cau ctia Uy ban
Thuong vu Quéc hoi;

- Tham muu, phuc vu hoat dong giam sat, khao sat ctia Poan dai biéu Quéc
hoi, dai biéu Qudc hoi; thuc hién chi dao ctua Truong doan, Pho Truong doan dai
biéu Qudc hoi trong viéc phdi hop vai cac co quan, to chirc hitu quan phuc vu hoat
dong giam sat, khao sat cua Qubc hoi, ﬁy ban Thuodng vu Quéc hoi, Hoi déng Dan
toc, Uy ban ctia Qudc hoi, co quan thujc Uy ban Thuong vu Qudc hoi tai dia
phuong;



10

- Tham muu, giup Poan dai biéu Qubc hoi chuan bi bao cao vé tinh hinh
hoat dong cua Doan dai biéu Qudc hoi, dai biéu Qudc hoi 06 thang, ca nam hodc
theo yéu cau ctia Uy ban Thuong vu Qudc hoi;

- Phéi hop phuc vu hoat dong cua Doan dai biéu Qudc hoi, dai biéu Quéc
ho1 tai ky hop Qudc hoi; giip dai biéu Quoc hoi tham gia hoat dong ctia Hoi dong
Dan toc, Uy ban ctia Qudc hoi ma dai biéu 1a thanh vién va cac hoat dong khac
ciia Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Qubc hdi, cic co quan ciia Qudc hdi, cac co
quan thudc Uy ban Thudng vu Qudc hoi;

- Tham muu, giap Pho Trudéng doan dai biéu Quoc hoi thuc hién cac nhiém
vu theo su phan cong cua Trudng doan dai bi€éu Quoc hdi;

- Thuc hién nhiing nhi€ém vu khac do Truéng doan, Phé Trudong ooén dai
biéu Qudc hdi, Thuong truc Ho1 dong nhan dan tinh, cac Ban cia HO1 dong nhan
dan tinh va lanh dao Van phong giao.

b) Chirc nang, nhiém vu ciia Phong Céng tic Hoi dong nhdn dén

Giap Chanh Vin phong mot sd cong viée sau day:

- Tham muu, gitp Hoi d6ng nhan dan tinh, Thuong truc Hoi dong nhan dan
tinh, Ban cua Hoi dong nhan dan tinh xay qung va t6 chuc thuc hién chuong trinh
lam viéc, k€ hoach hoat dong hang thang, hang quy, 06 thang va ca nam;

- Tham muu, gitip Thuong tryc Hoi dong nhan dan tinh, Ban cua Hoi dong
nhan dan tinh xay dung chuong trinh, t6 chtrc phuc vu ky hop Hoi ddng nhan dan
tinh, phién hop Thuong truc Hoi ddng nhan dan tinh, cudc hop cta cac Ban Hoi
ddng nhan dén tinh; phdi hop voi cac co quan, to chirc hitu quan chuan bi tai liu
phuc vu ky hop Hoi ddng nhan dan tinh, phién hop Thuong truc Hoi ddng nhan
dan tinh, cudc hop cua cac Ban Hoi d6ng nhan dan tinh; tham muu, phuc vu cac
Ban cua Hoi dong nhan dan tinh trong viéc tham tra du thao nghi quyét, to trinh,
dé an, bao cdo; hoan thién cac du thao nghi quyét, dé an, bao cdo cua Hoi dong
nhan dan tinh;

- Tham muu, phuc vy Hoi dong nhan dan tinh, Thuong tryc Ho1 dong nhan
dan tinh, cac Ban cua Hoi dong nhan dan tinh, to dai biéu va dai biéu Hoi dong
nhan dan tinh trong hoat dong giam sat, khao sat; tong hop chat Van cta dai biéu
Ho6i dong nhan dan tinh; theo doi, tong hop, don doc co quan, t6 chiic, ca nhan
thue hién nghi quyét vé giam sat, chat véan;

- Tham muu, phuc vu Thuong truc Hoi dong nhan dan tinh dy kién co cAu,
thanh phén, s6 luong dai bicu Hoi dong nhan dan tinh dé chuén bj to chire bau cir
dai biéu Hoi dong nhan dan tinh nhiém ky sau; phé chuan két qua bau, mlen
nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé Chu tich Ho1 dong nhan dan cap huyén; giai quyét
cac van d¢é giita hai ky hop Hoi dong nhan dan tinh; gitr moi lién hé voi cac Ban
cua Ho1 dong nhén dén tinh, tO dai biéu va dai biéu Hoi dong nhan dan tinh;

- Tham muu, phuc vu Thuong truc Hoi dong nhan dan tinh, cac Ban cua
Ho6i dong nhan dan tinh trong viéc t6 chiic cac cudc hop giao ban, trao doi kinh
nghiém, boi dudng k¥ niang hoat dong cho dai biéu Hoi dong nhan déan cac cip;
xay dung bao cao cong tac trinh cap c6 tham quyén;
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- Phuc vu Thu:(‘)’l}g truc Ho1 déng nhan dan tinh, Chf} tich, Pho Chu tich H‘(_A)i
dong nhan dén tinh diéu hanh cong viéc chung cua Hoi dong nhén dan tinh; diéu
hoa, phoi hqp hoat dong cac Ban gﬁa Ho1 dong nhan dan tinh; bao dam yiéc thuc
hién quy ché hoat dong cua Hoi dong nhan dan tinh, Thuong truc Hoi dong nhan
dan tinh, cac Ban ciia Hoi ddng nhan dén tinh, ndi quy ky hop Hoi ddng nhan dan
tinh; phuc vu Hoi déng nhan dan tinh, Thuong truc Hoi d6ng nhan dan tinh, cac
Bgn cua Ho1 dong nhan dan tinh, dai biéu Hoi dong nhan dan tinh trong hoat dong
doi ngoai;

- Thu’c hién nhitng nhi€ém vu khac do Trudéng doan, Phd Trudng ﬁoén dai
biéu Qudc hdi, Thuong truc Ho1 dong nhan dan tinh, cac Ban cia HO1 dong nhan
dan tinh va lanh dao Van phong giao.

¢) Churc nang, nhiém vu cua Phong Thong tin - Dan nguyén

Gitp Chanh Vin phong mét s6 cong viée sau day:

- Phéi hp’p vdi1 cac co quan, t6 chuc hitu quan phuc vu dai biéu Quéc hoi,
dai biéu Ho1 dong nhan dan tinh ti€p xtc cu tri;

- Tham muu, phuc vu dai biéu Qudc hoi, Thuong tryc Hoi dong nhan dan

tinh, cac Ban cua Hoi dong nhan dan tinh trong viéc t6 chirc cong tac tiép cong
dan theo quy dinh cta luat phap vé tiép cong dan;

- Tham muu, phuc vu Truong doan, Pho Trudng doan dai biéu Quédc hoi,
Thuong truc HO1 déng nhan dan tinh, cac Ban cua Hoi déng nhan dan tinh trong
viéc tiép nhan, xu 1y don, thu khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh cua cong dan
giri dén. Giup Truong doan, Pho Trudng doan dai biéu Quédc hoi, Thuong truc Hoi
dong nhén dan tinh, cac Ban cua Hoi dong nhan dan tinh theo ddi, d6n ddc viéc
giai quyet tra 101 cong dan; tong hop, phan loai, chuyen ¥ kién, kién nghi ca cur
tri dén co quan, t6 chirc, don vi, ca nhan c6 tham quyén giai quyét;

- Tham muu, phuc vu Truéng doan, Pho Truong doan dai biéu Quéc hoi,
Thuong truc HO1 déng nhan dan tinh, cac Ban cua Hoi déng nhan dan tinh phéi
hop voi Uy ban nhan déan tinh va cac co quan, don vi lién quan x4y dung béo céo
tong hop v kién, kién nghi cta cir tri dé bao cao trinh ky hop Hoi dong nhan dan
tinh;

- Tham muu, phuc vu Truéng doan, Pho Truong doan dai biéu Quéc hoi,
Thuong truc Hoi déng nhan dan tinh, cac Ban cua Hoi déng nhan dan tinh giam
sat viéc giai quyét kién nghi cua cir tri, giai quyét khiéu nai, t6 cédo ciia cong dan
theo chi dao cua Truéng doan, Pho Trudng doan dai biéu Qudc hoi, Thuong truc
Ho1 déng nhan dan tinh va cac Ban cua Hoi déng nhan dan tinh;

- Tham muu, phuc vu Trudng doan, Pho Truong doan dai biéu Quédc hoi,
Thuong truc HO1 déng nhan dan tinh, cac Ban cua Hoi déng nhan dan tinh trong
cong tac dan nguyén;

- Thong qua viéc thuc hién cong tic dan nguyén, nghién cuu, dé xuat voi
Truong doan, Pho Trudng doan dai biéu Quéc hoi, Thuong truc Hoi dong nhan
dan tinh, cac Ban cua Hoi dong nhan dan tinh nhiing van dé lién quan dén chu
truong, chinh sach, phap luat;
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- Quan ly, dua tin, bai 1én trang thong tin dién tir cua Doan dai biéu Qudc
hoi tinh va Hoi ddng nhan dan tinh; phdi hop véi cac co quan thong tan, bao chi &
trung uong va dia phuong dua tin, tuyén tuyén vé cac hoat dong ctia Poan dai biéu
Quoc ho1, Ho1 dong nhan dan tinh;

- Ihu:c hién nhirng nhiém vu khac do Truong doan, Phd Trudng ‘doén dai
biéu Quoc hoéi, Thuong truc Hoi dong nhan dan tinh, cac Ban ctia Hoi dong nhan
dan tinh va lanh dao Van phong giao.

d) Chirc nang, nhiém vu ciia Phong Hanh chinh - Té chirc - Quan tri
Gitip Chanh Vin phong mot s cong viée sau day:

- Tham muu, phuc vu Doan dai biéu Quéc hodi, Truéng doan, Pho Trudng
doan dai biéu Qudc hoi, Hoi déng nhan dan tinh, Thuong tryc Hoi ddng nhan dan
tinh, cic Ban ctiia Hoi ddng nhan dén tinh gitr mbi lién hé cong tac véi cac co quan
nha nudc ¢ trung wong va & cac tinh, thanh phd khac truc thudc trung wong, véi
Thudng truc Tinh ty, Ban Thuong vu Tinh @y, Uy ban nhan dan tinh, Uy ban Mt
tran T6 qudc Viét Nam tinh, Toa an nhan dan tinh, Vién kiém sat nhan dan tinh va
cac co quan, td chirc, doan thé khac & dia phuong;

- Tham muu Chéanh Van phong lap du toan ngan sach nha nudc phuc vu
hoat dong cua Poan dai biéu Quéc ho1 va Hoi déng nhan dan tinh trén co s¢ da
Xin y kién cua Truéng doan dai biéu Quéc hoi, Thuong truc Hoi déng nhan dan
tinh; t6 chirc thuc hién, quan 1y kinh phi hoat dong ctua Poan dai biéu Quédc hoi va
kinh phi hoat dong cua Hoi dong nhan dan tinh;

- Bao dam diéu kién hoat dong ctia Poan dai biéu Qudc hoi, dai biéu Qudc
hoi, Hoi ddng nhan dan tinh, Thuong truc Hoi dong nhan dan tinh, cdc Ban cia
Hoi dong nhan dan tinh, to dai biéu va dai biéu Hoi dong nhan dan tinh; tham muu
viéc thuc hién ché do, chinh sach dbi voi dai biéu Qudc hoi, dai biéu Hoi dong
nhan dan tinh;

- Quan 1y co sO vat chat, tai san cong, cong tdc hanh chinh, bao v¢ va 1€ tan
cua Poan dai biéu Quoc hdi va Hoi dong nhan dan tinh;

- Tham muu x4y dung quy hoach, ké hoach dao tao, bdi dudng va thuc hién
viéc quan 1y cong chirc cia Van phong Poan dai biéu Quoc hoi va Ho1 dong nhan
dan tinh theo quy dinh cua phép luit;

- T6 chirc nghién ctru khoa hoc; xdy dung, khai thac hé thong thong tin, dir
liéu phuc vu hoat dong ctia Poan dai biéu Qubc hoi, Hoi dong nhan dan tinh; to
chtrc nghién ctru img dung cong ngh¢ thong tin vao cac cong tac cua Van phong
Poan dai biéu Qubc hoi va Hoi dong nhan dan tinh;

- Thu’c hién nhitng nhiém vu khac do Trudéng doan, Phd Trudng ‘doz‘m dai
biéu Quoc hodi, Thuong truc Hoi dong nhan dan tinh, cac Ban ctia Hoi dong nhan
dan tinh va lanh dao Van phong giao.

2. Bién che, so nguwoi lam viéc
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- Tong s6 bién ché dugc giao sau khi thanh lap: 31 nguoi (bao gdm bién ché
cua Van phong Poan dai bi€u Quoc hdi tinh: 08 ngudi va bién ché cia Van phong
Ho§1 dong nhan dan tinh: 23 nguoi).

- Lao dong HD theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP: 09 nguoi (Van phong
Poan dai bi€u Quoc hdi tinh: 03 ngudi; Van phong Ho1 dong nhan dan tinh: 06
nguoi).

o *Vai sO bién ché va lao dong hop dong dugc giao nhu trén; dy kién s& sip
x€p, bo tri theo vi tri vi¢e [am nhu sau:

a) Lanh dao Vin phong: 04 nguoi, trong do:

- Chénh Van phong: 01 nguoi;

- Pho Chanh Van phong: 03 ngudi (01 nguoi phy trach cong tac Qudc hdi,
01 nguoi phu trach cong tac HO1 dong nhan dan, 01 nguoi phuy trach cong tac
Hanh chinh — Quan tri).

b) Cac phong truc thudc

b1) Phong Céng tac Quoc héi: 06 ngudi, trong do:

- Lanh dao phong: 02 nguoi (Truéng phong va 01 Pho Trudng phong)
- Nhém nghiép vu chuyén mén: 04 nguoi, gdm cé:

+ Phuy trach cong tac xay dung Ludt, Phap 1énh, Nghi quyét: 02 nguoi;
+ Phu trach cong tac giam sat: 02 nguoi.

b2) Phong cong tac Hoi dong nhan dan: 09 nguoi, trong do:

- Lanh dao phong: 03 nguoi (Trudng phong va 02 Pho Trudng phong).
- Nhom nghiép vu chuyén mén: 06 nguoi, gdm co:

+ Theo ddi cong tac Kinh té - Ngan sach: 02 nguoi;

+ Theo doi cong tac Van hoa - Xa hoi: 02 nguoi;

+ Theo ddi cong tac Phap ché: 01 ngudi;

+ Theo doi cong tac Dan toc: 01 nguoi.

b3) Phong Thong tin - Ddn nguyén: 05 nguoi, trong do:

- Lanh dao phong: 02 nguoi (Trudng phong va 01 Pho Trudng phong).
- Nhém nghiép vu chuyén mén: 03 ngudi, gom co:

+ Tiép dan, Tong hop thong tin, dan nguyén: 02 nguoi;

+ Cong nghé thong tin, tuyén truyén: 01 nguoi.

b4) Phong Hanh chinh - T6 chitc - Quan tri: 16 nguoi (07 bién ché va 09
lao dong hop dong theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP), trong do:

- Lanh dao phong: 02 nguoi (Truéng phong va 01 Pho Trudng phong).

- Nhom nghiép vu chuyén mon: 05 nguoi, gdm co:
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+ Hanh chinh tong hop: 01 nguoi;

+ Hanh chinh quén tri: 01 nguoi;

+ K& toan: 01 nguoi,

+ Van thu - Luu trit ki€ém tha quy: 02 nguoi.

- Lao dong hop dong theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP: 09 ngudi, bao gom:

+ L& tan, tap vu: 02 nguoi;

+ Bao vé: 02 nguoi;

+ Lai xe: 05 nguoi (02 13 xe Poan dai biéu Qudc hoi, 03 1ai xe Hoi dong
nhan dan).

V. KINH PHi HOAT PONG, CHE PQ LAM VIEC VA MOI QUAN HE

CONG TAC

1. Kinh phi hoat djong

Kinh phi hoat dong ctua Poan dai biéu Qubc hoi do ngin sach trung wong
bao dam; kinh phi hoat dong ctia Hoi dong nhan dan va Vin phong Poan dai biéu
Quéc hoi va Hoi dong nhan dan tinh do ngan sach tinh bao dam. Chanh Vin
phong Poan dai biéu Qubc hoi va Hoi dong nhan dan tinh t6 chirc viéc quan 1y, st
dung kinh phi hoat dong cta Poan dai biéu Qudc hdi, Hoi dong nhan dan tinh theo
quy dinh ciia phap luat vé ngan sach nha nude va phap luat khac o lién quan.

2. Ché d¢ 1am viée

a) Vin phong Poan dai biéu Quédc hoi va Hoi ddong nhan dan tinh lam viée
theo ché dg thu trudng két hop vai ché dd chuyén vién.

b) Chanh Vin phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dén tinh 1a
nguoi dimg dau, diéu hanh cong viéc chung ciia Van phong, chiu trach nhiém
trudc Truong doan, Pho Truong doan dai biéu Qudc héi, Thuong truc Hoi dong
nhan dan tinh va trude phap luit vé toan bo hoat dong cua Vin phong. Cac Pho
Chanh Vin phong gitip Chanh Vin phong thuc hién nhiém vy, quyén han theo
phan cong ctia Chanh Van phong.

¢) Vin phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan tinh thyc hién
quy ché lam viéc do Chanh Van phong ban hanh.

3. M6i quan hé cong tac

a) Van phong Poan dai biéu Quédc hoi va Hoi ddng nhan dén tinh gitr mdi
quan hé cong tac voi Van phong Tinh ty, Vian phong Uy ban nhan dan tinh va cac
co quan, t6 chirc, don vi khac ¢ dia phuong dé phdi hop tham muu, phuc vu hoat
dong cua Poan dai biéu Québc hoi va Hoi dong nhan dén tinh.

b) Vin phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan tinh gitt moi
quan hé cong tac v6i Vian phong Quédc hoi; phdi hop véi cac vu, don vi thude Vin
phong Quéc hoi trong vi¢c tham muu, phuc vu cac hoat dong cua Poan dai biéu
Quéc hoi, dai biéu Qudc hoi va hoat dong cua Chu tich, Phé Chu tich Qudc hdi,
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uy ban Thuong vu Qudc hoi, cac co quan cua Quoc hdi, cac co quan thuoc Uy ban
Thuong vu Qudc hdi tai dia phuong.

Phin 1V
TO CHUC THUC HIEN

Thuong truc Hoi ddng nhan dan tinh chu tri, phbi hop v6i Truéng doan,
Pho Trudéng doan dai biéu Qudc hoi chi dao td churc thuc hién Dé an dam bao theo
quy dinh cta phép ludt va cac van ban huéng dan cia Uy ban Thuong vu Qudc
hoi vé thanh 1ap Vin phong Poan dai biéu Qudc hdi va Hoi dong nhan dan tinh.

Phan V
KET LUAN

Pé 4n thanh lap Vian phong Doan dai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan
tinh Binh Dinh déap ung ddy da cac quy dinh coa Nghi quyet sO
1004/2020/UBTVQH14 ngay 18/9/2020 cta Uy ban Thuong vu Quoc hoi vé viée
thanh 14p va quy dinh vi tri, chitrc ning, nhiém vy, quyén han, co ciu t6 chuc cia
Vin phong Doan dai biéu Quéc hoi va Hoi dong nhan dan cAp tinh; phu hop véi
tinh hinh thyc té cua dia phuong.

Trong qua trinh trién khai thyc hién Pé an; neu phat sinh nhimg kho khan
vuong mac, cac co quan, don vi can tham muu, dé xudt v4i cip co thim quyén dé
chi dao giai quyét kip thoi theo quy dinh./.

TM. THUONG TRUC HPND
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH
Pi ky
Poan Van Phi



